II. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y

FUNCIONAMIENTO

Articulo 26 del RD 327/2010 por el que se aprueba el reglamento orgdnico de los institutos de educacién secundaria

1. El reglamento de organizacion y funcionamiento recogerad las normas organizativas y funcionales que faciliten la consecucion
del clima adecuado para alcanzar los objetivos que el instituto se haya propuesto y permitan mantener un ambiente de
respeto, confianza y colaboracidn entre todos los sectores de la comunidad educativa.

2. El reglamento de organizacion y funcionamiento, teniendo en cuenta las caracteristicas propias del centro, contemplard los
siguientes aspectos:

a) Los cauces de participacion de los distintos sectores de la comunidad educativa en todos los aspectos recogidos en el Plan de
Centro.

b) Los criterios y procedimientos que garanticen el rigor y la transparencia en la toma de decisiones por los distintos érganos de
gobierno y de coordinacion docente, especialmente en los procesos relacionados con la escolarizacién y la evaluacion
del alumnado.

¢) La organizacidn de los espacios, instalaciones y recursos materiales del centro, con especial referencia al uso de la biblioteca
escolar, asi como las normas para su uso correcto.

d) La organizacidn de la vigilancia, en su caso, de los tiempos de recreo y de los periodos de entrada y salida de clase.
e) La forma de colaboracion de los tutores y tutoras en la gestion del programa de gratuidad de libros de texto.

f) Enlos institutos con ensefianzas para personas adultas o formacién profesional de grado superior, la adecuacion de las normas
organizativas y funcionales a las caracteristicas de este alumnado y de las ensefianzas que cursan.

g) El procedimiento para la designacion de los miembros del equipo de evaluacion a que se refiere el articulo 28.5.
h) El plan de autoproteccion del instituto.

i) Las normas sobre la utilizacién en el instituto de teléfonos mdviles y otros aparatos electrdnicos, asi como el procedimiento
para garantizar el acceso seguro a internet del alumnado, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 25/2007, de 6 de
febrero, por el que se establecen medidas para el fomento, la prevencion de riesgos y la seguridad en el uso de internet
y las tecnologias de la informacidn y la comunicacion (TIC) por parte de las personas menores de edad.

j) Las competencias y funciones relativas a la prevencion de riesgos laborales.

k) Cualesquiera otros que le sean atribuidos por Orden de la persona titular de la Consejeria competente en materia de educa-
cién y, en general, todos aquellos aspectos relativos a la organizacion y funcionamiento del centro no contemplados por
la normativa vigente, a la que, en todo caso, deberad supeditarse.

3. En la elaboracion del reglamento de organizacion y funcionamiento podran realizar sugerencias y aportaciones al mismo el
profesorado, el personal de administracidn y servicios y de atencidn educativa complementaria, las juntas de delegados
y delegadas del alumnado y las asociaciones del alumnado y de padres y madres del alumnado.
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PREAMBULO

La actividad de los centros educativos, como la de cualquier otra empresa humana, necesita para alcanzar los objetivos
que justifican su existencia ser planificada, ordenada, programada y desarrollada. Segun el articulo 128.1 de la Ley de
Educacion de Andalucia el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento recogera las normas organizativas y funcionales
que faciliten la consecucién del clima adecuado para alcanzar los objetivos que el centro se haya propuesto y permitan
mantener un ambiente de respeto, confianza y colaboracién entre todos los sectores de la comunidad educativa.

TITULO I. CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE
LA COMUNIDAD EDUCATIVA

CAPITULO 1°: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

De acuerdo con los establecido en el articulo 118 de la
LOE, el ROF del IES “Alhama” de Alhama de Granada,
pretende ser un cauce para el desarrollo del valor basico
de la participacidn, imprescindible para la formacién de
ciudadanos auténomos, libres, responsables y compro-
metidos con los principios y valores de la Constitucion.
En ese sentido, en el ambito de su competencia, este re-
glamento fomentara el ejercicio efectivo de la participa-
cion del alumnado, profesorado, familias y personal de
administracion y servicios.

Articulo 2

La participacion, autonomia y gobierno del centro se
ajustard a lo establecido en la Ley Organica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacién, la Ley 17/2007, de 10 de diciem-
bre, de Educacién de Andalucia, el Decreto 327/2010
por el que se aprueba el reglamento organico de los ins-
titutos de educacién secundaria, y en las diferentes nor-
mas que los desarrollan.

Articulo 3

A fin de hacer efectiva la corresponsabilidad entre el
profesorado y las familias en la educacidn de sus hijos,
el Centro adoptara, dentro del ambito de sus competen-
cias, todas aquellas medidas que promuevan e incenti-
ven la colaboracidn efectiva entre la familia y el Centro.

Articulo 4

El Consejo Escolar, tal y como establece el articulo 48,
apartado 2 del Decreto 327/2010 por el que se aprueba
el reglamento orgdnico de los institutos de educacion
secundaria, es el drgano colegiado de gobierno a través
del cual participa la comunidad educativa en el gobierno
del I.E.S. Alhama.

Articulo 5

El Consejo Escolar serd convocado por acuerdo del pre-
sidente o presidenta, adoptado por iniciativa propia o a
solicitud de, al menos, un tercio de sus miembros. En
todo caso, se reunira, como minimo, una vez al trimestre
y serd preceptiva una sesion al principio del curso y otra
al final del mismo.

Articulo 6

Los padres y los alumnos podran participar también en
el funcionamiento del Centro a través de sus asociacio-
nes. Desde el Centro se favorecerd la informacion y for-
macioén dirigida a ellos.

Articulo 7

A iniciativa del presidente del Consejo Escolar, podran
asistir a determinadas reuniones del Consejo Escolar, to-
das aquellas personas que sin ser miembros del mismo
puedan aportar informacion relevante sobre algin as-
pecto a tratar en la sesion. Dichas personas asistiran con
vOz pero sin voto.

CAPITULO 2°: PARTICIPACION DEL PROFE-
SORADO

Articulo 8

Tal como establece el articulo 9, apartados: j), k) y I) y el
articulo 10, apartados c), h), i) y |) del Decreto 327/2010
por el que se aprueba el reglamento orgdanico de los ins-
titutos de educacion secundaria, la participacién del
profesorado en la vida del centro es una funcién, un de-
recho y un deber. Esta participacién se concreta a través
del Claustro de profesorado y los Organos de coordina-
cién docente.

Articulo 9

El Claustro del profesorado sera convocado por acuerdo
del director o directora, adoptado por propia iniciativa o
a solicitud de, al menos, un tercio de sus miembros. En
todo caso, se reunird, como minimo una vez al trimestre
y serd preceptiva una sesion a principio y otra al final del
mismo.

Las competencias y Régimen de funcionamiento del
Claustro del profesorado son las establecidas en los ar-
ticulos 68 y 69 del Decreto 327/2010.

Articulo 10

El Equipo Técnico de Coordinacidn Pedagdgica se re-
unira con una periodicidad mensual y celebrara una se-
sion extraordinaria al comienzo del curso, otra al finali-
zar éste y cuantas se consideren necesarias.




Articulo 11

Los Departamentos Didacticos se reunirdn una vez a la
semana, para coordinar su labor docente en lo concer-
niente a las areas o materias que imparten y analizar to-
dos aquellos asuntos que sean tratados en el Equipo
Técnico de Coordinacién Pedagégica.

Articulo 12

Las Areas de competencias se reuniran con una periodi-
cidad mensual y celebraran una sesion ordinaria al co-
mienzo del curso, otra al finalizar éste y cuantas se con-
sideren necesarias.

Articulo 13

En la etapa de la ESO, los tutores y tutoras se reuniran
una vez a la semana con el Departamento de Orienta-
cion y Jefatura de Estudios para una mejor coordinacién
de la accidn tutorial, en el resto de etapas al menos una
vez mensual o a demanda de jefatura o de los responsa-
bles de tutorias.

Articulo 14

Los equipos educativos se reuniran con la periodicidad
que marque la legislacién vigente y cada vez que lo con-
voque Jefatura de Estudios por iniciativa propia o a pe-
ticion del tutor o tutora.

CAPITULO 3°: PARTICIPACION DEL ALUM-
NADO

Articulo 15

Tal y como establece el articulo 5 del Decreto 327/2010,
de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Or-
ganico de los institutos de Educacién Secundaria, los
cauces de participacion del alumnado en el centro seran
los delegados y delegadas de clase, Las Juntas de dele-
gados y delegadas y el Consejo Escolar del I.E.S. Alhama.

Desde la direccion del Centro se favorecera la participa-
cion del alumnado en el funcionamiento del Centro a
través de estos cauces.

Articulo 16. Sobre los delegados y dele-
gadas de grupo

1. Durante el primer mes del curso escolar, el alum-
nado de cada unidad elegira delegado o delegada, asi
como subdelegado o subdelegada, que sustituird a la
persona que ejerce la delegacién en caso de vacante, au-
sencia o enfermedad. La sesion serd presidida por el tu-
tor o tutora, éste levantara acta que deberd entregar en
Jefatura de Estudios antes del 30 de septiembre.

2. La eleccidn se realizard por sufragio directo y se-
creto, por mayoria simple. Seran electores todos los
alumnos y alumnas del grupo y elegibles aquellos alum-
nos que se presenten como candidatos a delegado o de-
legada. El candidato con mayor nimero de votos sera
designado delegado o delegada. El candidato siguiente

en numero de votos sera designado subdelegado o sub-
delegada.

3. En el supuesto de que no se presenten candidatos
todos los alumnos y alumnas seran elegibles.

4. El tutor o tutora, podrd proponer a Jefatura de Es-
tudios el cese del delegado/a o subdelegado/a del
grupo, siempre que se demuestre una reiteracion en el
incumplimiento de sus funciones. Los/as delegados/as y
subdelegados/as podran ser revocados, previo informe
razonado dirigido al tutor/a, por la mayoria absoluta del
alumnado del grupo que los eligio.

5. En el caso de cese del delegado/a y del subdele-
gado/a, se procedera a la convocatoria de nuevas elec-
ciones, en un plazo de quince dias y de acuerdo con lo
establecido en el punto 2. La sesion serd presidida por el
tutor o tutora, éste levantara acta que deberd entregar
en Jefatura de Estudios.

Articulo 17

Las funciones de los delegados y delegadas de clase se-
ran:

1. Exponer a los 6rganos de gobierno y de coordina-
cién docente las sugerencias y reclamaciones del grupo
al que representan.

2. Fomentar la convivencia entre los alumnos y alum-
nas de su grupo y la posibilidad de intervenir en los pro-
cesos de mediacidn.

3. Colaborar con el tutor o tutoray con el Equipo edu-
cativo en los temas que afecten al funcionamiento del
grupo de alumnos.

4. Colaborar con el profesorado y con los drganos de
gobierno del Instituto para el buen funcionamiento del
mismo.

5. Fomentar la adecuada utilizacién del material y de
las instalaciones del Instituto.

6. Participar en las sesiones de evaluacién en la forma
que establezca el Equipo Técnico de Coordinacion Peda-
gogica.

7.  Asistir a las reuniones de la Junta de delegados y
participar en sus deliberaciones.

Articulo 18. Sobre la Junta de delegados
y delegadas de grupo

1. La Junta de delegados y delegadas del alumnado
estard integrada por todos los delegados y delegadas de
clase, asi como por los representantes del alumnado en
el Consejo Escolar del centro.

2. La Junta de delegados y delegadas del alumnado
elegira, por mayoria simple, durante el primer mes del
curso escolar, un delegado o delegada del centro, asi
como un subdelegado o subdelegada, que sustituira a la
persona que ejerce la delegacién en caso de vacante, au-
sencia o enfermedad.

3. La elecciéon del delegado o delegada de centro se
llevara a cabo en la primera reunién de la junta de dele-
gados, sera convocada por el director o directora del
centro, que presidira la eleccion con la participacién del
jefe o jefa de estudios que levantara acta de la eleccidn.



Previo a la eleccion se dara lectura a la normativa que
regula la junta de delegados y delegadas del alumnado
y a la del delegado o delegada de centro recogida en el
presente reglamento.

4. lalefatura de estudios facilitara a la junta de dele-
gados y delegadas del alumnado un espacio adecuado
para que pueda celebrar sus reuniones y los medios ma-
teriales para su funcionamiento.

5. LaJunta de delegados podra reunirse en pleno o,
cuando la naturaleza de los temas a tratar lo haga mas
conveniente, en comisiones.

Articulo 19

La Junta de delegados se reunira de forma ordinaria an-
tes y después de cada una de las reuniones que celebre
el Consejo Escolar, y de forma extraordinaria a peticion
de dos tercios de los delegados o delegadas de grupo o
siempre que lo considere conveniente la Jefatura de Es-
tudios.

Las reuniones, salvo casos excepcionales, se realizaran
en el recreo.

Articulo 20

La Junta de delegados y delegadas serd convocada por
el delegado o delegada de centro a iniciativa propia o del
Jefe o Jefa de Estudios.

Articulo 21

Las funciones de la junta de delegados seran las siguien-
tes:

1. Elevar al Equipo Directivo propuestas para la ela-
boracién y revisidon del Plan de Centro y para el segui-
miento y revisidn del Plan de Convivencia

2. Informar a los representantes del alumnado en el
Consejo Escolar de los problemas de cada grupo o curso.

3. Recibir informacién de los representantes de los
alumnos y alumnas en dicho Consejo Escolar sobre te-
mas tratados en el mismo, y de las conferencias, federa-
ciones y organizaciones estudiantiles legalmente consti-
tuidas.

4. Elaborar informes para el Consejo Escolar a inicia-
tiva propia o a peticién de éste.

5. Elaborar propuestas de modificaciones del Regla-
mento de Organizacion y Funcionamiento y del Plan de
Convivencia dentro del ambito de su competencia.

6. Informar al alumnado de las actividades de dicha
Junta.

7. Realizar propuestas para el desarrollo de activida-
des complementarias y extraescolares en el Instituto.

8. Otras actuaciones y decisiones que afecten de
modo especifico al alumnado.

Articulo 22

1. El alumnado matriculado en el instituto de educa-
cién podra asociarse, de acuerdo con la normativa vi-
gente.

2. Lasasociaciones del alumnado tendrdn las finalida-
des que se establezcan en sus propios estatutos, entre
las que se consideraran, al menos, las siguientes:
a. Expresar la opiniéon del alumnado en todo
aquello que afecte a su situacion en el instituto.
b. Colaborar en la labor educativa del centro y en
el desarrollo de las actividades complementarias y
extraescolares del mismo.
c.Promover la participacién del alumnado en los 6r-
ganos colegiados del centro.
d. Realizar actividades culturales, deportivas y de
fomento de la accidon cooperativa y del trabajo en
equipo.
3.  Las asociaciones del alumnado tendran derecho a
ser informadas de las actividades y régimen de funcio-
namiento del instituto, de las evaluaciones de las que
haya podido ser objeto el centro, asi como del Plan de
Centro establecido por el mismo.
4. Las asociaciones del alumnado se inscribirdn en el
Censo de Entidades Colaboradoras de la Ensefianza, a
que se refiere el Decreto 71/2009, de 31 de marzo, por
el que se regula el Censo de Entidades Colaboradoras de
la Ensefianza.

Articulo 23. Sobre las decisiones colecti-
vas de no asistir a clase por parte del
alumnado.

“Las decisiones colectivas que adopte el alumnado, a
partir del tercer curso de la educacién secundaria obli-
gatoria, con respecto a la asistencia a clase no tendran
la consideracién de conductas contrarias a la conviven-
cia ni serdn objeto de correccién, cuando estas hayan
sido resultado del ejercicio del derecho de reunidn y
sean comunicadas previamente por escrito a la Direc-
cién del centro”.

La propuesta de inasistencia a clase, adoptadas por el
alumnado, a partir de tercero de ESO, deberd cumplir
los siguientes requisitos:

a) Tendrd que basarse en aspectos educativos, si bien
podra tener su origen en el propio centro o fuera de él.
b) Sera consecuencia del derecho de reunion del
alumnado, por lo que deberd ir precedida de reuniones
informativas, a cargo de la Junta de Delegados y Delega-
das.

c)  Serdvotada, de manera secreta por cada grupo de
clase.

d) De la votacién realizada se levantara acta, suscrita
por el delegado o delegada del grupo, en la que se ex-
presard lo siguiente: Motivacién de la propuesta de in-
asistencia; Fecha y hora de la misma; N2 de alumnos del
grupo, N2 de asistentes, votos afirmativos, negativos y
abstenciones.

El procedimiento a seguir por el alumnado serd el si-
guiente:

a. La Junta de Delegados y Delegadas se relne
con caracter previo para tomar en consideracion los mo-
tivos que pueden llevar a una propuesta de inasistencia



a clase y adopta una decisién al respecto por mayoria
absoluta de sus miembros.

b. Si el resultado de la votacion es favorable a la
realizacidon de una propuesta de inasistencia a clase del
alumnado, informara de ello a la Direccion del centro,
mediante acta de la reunion celebrada y firmada por to-
dos los asistentes.

c. La Junta de Delegados y Delegadas llevara a
cabo sesiones informativas con el alumnado, segun la
planificacidon que establezca Jefatura de Estudios.

d. Con posterioridad a estas reuniones, cada
grupo de clase votara la propuesta de inasistencia, en
presencia del delegado o delegada del grupo y cumpli-
mentara el acta de la reunion, segiin modelo que se ad-
junta.

e. Esta acta serd presentada a la Direccion del
centro por el delegado o delegada de clase, con una an-
telacién minima de tres dias lectivos.

f. Durante los dias previos a la inasistencia a
clase, el alumnado menor de edad entregara a su tutor
o tutora la autorizacién de sus padres, madres o repre-
sentantes legales.

Deberan ser comunicadas a la direccion del centro con
una antelacion minima de cinco dias naturales.

CAPITULO 4°: PARTICIPACION DE LAS FAMI-
LIAS

Articulo 23

Las familias participardn en el proceso educativo de sus
hijos e hijas, tal como establece el Titulo Il del Decreto
327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Regla-
mento Orgdnico de los institutos de Educacidon Secunda-
ria.

Articulo 24

El tutor o tutora es el canal principal de comunicacién de
las familias con el centro. En este sentido cualquier pa-
dre o madre podra solicitar una cita para hablar con el
tutor o tutora de cualquier aspecto relacionado con la
evolucion de su hijo o hija en el centro. Ante la solicitud
de informacién por parte de la familia, el tutor solicitara
informacion a los miembros de su equipo educativo uti-
lizando el servicio de mensajeria de la aplicacion Séneca.
Los miembros del equipo educativo responderan a la so-
licitud de informacién enviada por el tutor utilizando la
opcién de observaciones compartidas de Séneca. La res-
puesta a las solicitudes se realizara lo antes posible con
el fin de facilitar el trabajo de los tutores.

Articulo 25

Las familias a través de sus representantes en el Consejo
Escolar y a través de las Asociaciones de Padres y Ma-
dres podran intervenir y colaborar dentro de sus com-
petencias en la vida del centro. Podran, ademas, utilizar
las instalaciones del centro para realizar actividades se-
gun la normativa vigente.

Articulo 26

Jefatura de Estudios por iniciativa propia o a instancias
del tutor o tutora podrd requerir la participacién de las
familias con el fin de establecer un compromiso educa-
tivo para mejorar el proceso de ensefianza-aprendizaje
de sus hijos o hijas.

Articulo 27

Jefatura de Estudios por iniciativa propia o a instancias
del tutor o tutora podra requerir la participacion de las
familias con el fin de establecer un compromiso de con-
vivencia para mejorar el cumplimiento de las normas de
convivencia de sus hijos o hijas.

Articulo 28

La informacion de las faltas de asistencia del alumnado
se realizard a través del programa PASEN, por medio de
un SMS que se enviard a las familias en el momento en
qgue el profesorado grabe las ausencias en la aplicacién
SENECA.

Articulo 29

Todos los padres, madres y tutores legales tienen el de-
recho de ser informados sobre el proceso educativo de
sus hijos/as y el deber de asistir a todas las reuniones
convocadas por el profesor/a tutor/a o cualquier otro
6rgano de gobierno del Centro, para las que sea reque-
rida su presencia y no interrumpiendo en ningun caso,
el transcurso normal de la actividad docente.

Articulo 30

Las familias pueden participar en la vida del centro a ti-
tulo individual y/o a través de las AMPA; el érgano cole-
giado a través del cual participa la comunidad educativa
en el gobierno del Instituto es el Consejo Escolar.

Se facilitara la participacién de las familias en los proce-
sos de constitucion del mismo mediante circulares infor-
mativas, reuniones del equipo directivo con la AMPA y
facilitando todos los medios y recursos que se necesiten
en el proceso.

Articulo 31

Para facilitar el acceso de los miembros de las asociacio-
nes de madres y padres de alumnos y alumnas al centro,
y de las familias en general, asi como favorecer la inte-
gracion de éstos en la vida del mismo, el director o di-
rectora velara por el estricto cumplimiento de lo dis-
puesto en la ORDEN de 26 de junio de 1998, por la que
se regula la utilizacién de las instalaciones de los Centros
Docentes publicos no Universitarios por los municipios y
otras entidades publicas o privadas.

El procedimiento para que Asociaciones de Madres y Pa-
dres de Alumnos y Alumnas utilicen un local para la rea-
lizacion de las actividades, serd el siguiente:



a) Comunicacién por escrito al director o directora de
la fecha y hora de la reunion.

b)  Utilizacidn de la Sala de Reuniones designada a tal
efecto o, en caso necesario y previo acuerdo con el Di-
rector o Directora, de cualquier otro espacio disponible
del centro.

Ademas, a fin de que los miembros de la AMPA accedan
al mismo con objeto de organizar actividades comple-
mentarias y extraescolares y realizar las funciones que
le son propias, podran presentar sus iniciativas al Jefe o
Jefa de Departamento de Actividades y/o al Director o
Directora y en el Consejo Escolar.

Articulo 32

Es deber de las familias procurar que sus hijos e hijas
conserven y mantengan en buen estado los libros de
texto y el material didactico cedido por los institutos de
educacién secundaria. Con este fin es obligacion de las
familias:

1. Conocer las normas sobre el programa de gratui-
dad de libros de texto y materiales curriculares.

2.  Reponer aquellos extraviados o deteriorados de
forma culpable y malintencionada, o en su caso el abono
del importe de los mismos, en el plazo de 10 dias a partir
de la recepcién de la comunicacion por parte del Centro.
3. Suscribir el Compromiso Digital Familiar y dar cum-
plimiento a su contenido en el momento en que su hijo
o hija se incorpora al programa Escuela TIC 2.0.

CAPITULO 5°: PARTICIPACION DEL PAS

Articulo 33

Tal y como establece el articulo 27.3 de la LEA desde el
Centro se fomentara la participacién activa del personal
de administracién y servicios en la consecucion de los
objetivos educativos del Centro y, especialmente, en los
relativos a la convivencia.

ARTICULO 34

El Secretario del centro sera el canalizador de las pro-
puestas y sugerencias del PAS. Sin menoscabo de lo an-
terior, participaran en el gobierno del centro a través de
sus representantes en el Consejo Escolar.

Articulo 35

El 6rgano colegiado a través del cual participard el P.A.S
en el gobierno del instituto es el Consejo Escolar, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 15, apartado 2 del
Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento Organico de los institutos de Educacion
Secundaria.

CAPITULO 6°: COOPERACION CON LAS COR-
PORACIONES LOCALES, ORGANISMOS EDUCATI-
VOS DE LA ZONA Y OTRAS INSTITUCIONES.

Articulo 36

Desde este Centro se fomentaran las relaciones con las
instituciones del entorno y los organismos educativos de
la zona. Se abrirdn lineas de comunicacidn con las insti-
tuciones locales y municipales, concretadas en la peti-
cion por escrito de colaboracion a las instituciones pu-
blicas dependientes del Ayuntamiento, Mancomunidad
y Diputacién.

Articulo 37

El Centro no sélo serd receptor de actividades, sino que
en la medida de sus posibilidades también participara en
las actividades que organicen otras instituciones. En
este sentido sera la Vicedireccién del Centro la encar-
gada de favorecer la realizacién y organizacién de activi-
dades, tanto de los departamentos docentes como de
las administraciones locales, (ayuntamientos y entida-
des locales y comarcales), en los centros educativos, con
el fin de promover la relacion entre la programacion de
los centros y el entorno socioecondmico en que se desa-
rrollan.

Articulo 38

La Direccion del centro propondra cada afio un acuerdo
de colaboracién con la Policia Local y Guardia Civil para
establecer mecanismos que conlleven una reduccién del
absentismo escolar.

Articulo 39

Se desarrollaran reuniones peridédicas con la Concejalia
de Educacion del Ayuntamiento de Alhama para llegar
a acuerdos de colaboracion entre el Ayuntamiento y el
IES.

Articulo 40

La Direccion del centro podra ceder las instalaciones del
mismo para la realizacidn de diferentes actividades pre-
via peticion razonada y por escrito, reservandose el de-
recho de pedir una compensacion econémica por el uso
de sus instalaciones.



TITULO II. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTIZAN EL RIGOR Y

LA TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE DECISIONES DE LOS ORGANOS DE GO-

BIERNO, DE COORDINACION DOCENTE Y EN LOS PROCESOS RELACIONADOS
CON LA ESCOLARIZACION Y LA EVALUACION DE ALUMNADO

CAPITULO 7°: EL CONSEJO ESCOLAR

Articulo 41

El Consejo Escolar serd convocado por el Secretario/a
del centro por orden del Director/a. En la convocatoria
se incluird un indice de los temas y asuntos que se trata-
ran en la sesion.

Las convocatorias se realizaran por correo electrdnico,
adjuntando a las mismas el orden del dia y si es el caso,
el borrador del acta o actas de reuniones anteriores que
se propongan para su aprobacion.

Las reuniones se convocaran preferentemente en lunes,
siempre que, por urgencia, no se requiera que dicha
convocatoria deba ser realizada en otro dia de la se-
mana.

Articulo 42

El secretario/a del centro actuard como secretario/a del
Consejo Escolar, con voz pero sin voto, siendo el respon-
sable de levantar acta de los acuerdos y decisiones to-
madas.

Articulo 43

Las actas recogeran, como minimo los siguientes datos:
fecha de la reunidn, hora de inicio, hora de finalizacion,
indice con los puntos del dia que se trataron, resumen
conciso de los acuerdos y manifestaciones realizadas
por los asistentes, asi como los resultados de las vota-
ciones que se llevaran a cabo. Relacion nominal de los
asistentes a la reunién. Anexo con la firma manuscrita
de los asistentes. Las actas se realizaran en formato elec-
trénico, se utilizardn procesadores de texto que generen
formatos compatibles con los archivos de extension doc
y/o odt.

La votacidn de la ratificaciéon o modificacién de los bo-
rradores de las actas de reuniones anteriores, se reali-
zard al inicio de la sesion correspondiente, no siendo ne-
cesaria su lectura si ha sido remitida junto con la convo-
catoria de la reunién, mediante el procedimiento esta-
blecido en el presente documento.

Articulo 44

El libro de actas se custodiara en la secretaria del centro,
siendo su informacién de publico acceso para los miem-
bros de la comunidad educativa, una vez aprobadas por
los miembros del Consejo.

Articulo 45

Para facilitar la difusién a toda la comunidad educativa
de los acuerdos tomados en el seno del consejo escolar,
las actas aprobadas, correspondientes al afio escolar en
curso, estaran disponibles para su consulta en formato
pdf, en la red del centro.

CAPITULO 8° EL CLAUSTRO DE PROFESO-
RES

Articulo 46

El Claustro de Profesores serd convocado por el Secreta-
rio/a del centro por orden del Director/a tal como esta-
blece el articulo 9 de este Reglamento. En la convocato-
ria se incluira un indice de temas a tratar en la sesion.

Las convocatorias se realizaran por correo electronico,
adjuntando a las mismas el orden del dia y el borrador
del acta o actas de reuniones anteriores que se propon-
gan para su aprobacion.

Con el fin de facilitar, en la medida de lo posible, la con-
ciliacién de la vida laboral y familiar, al inicio de curso se
elaborara un calendario de reuniones de este érgano.
Dicho calendario podra ser alterado en funcidn de las
necesidades que surjan a lo largo del curso.

Las reuniones de claustro se convocaran preferente-
mente en lunes, siempre que, por urgencia, nho se re-
quiera que dicha convocatoria deba ser realizada en
otro dia de la semana.

Articulo 47

El secretario/a del centro actuara como secretario/a del
Claustro, siendo el responsable de levantar acta de los
acuerdos y decisiones tomadas.

Articulo 48

Las actas recogeran, como minimo los siguientes datos:
fecha de la reunion, hora de inicio, hora de finalizacion,
indice con los puntos del dia que se trataron, resumen
conciso de los acuerdos y manifestaciones realizadas
por los asistentes, asi como los resultados de las vota-
ciones que se llevaran a cabo. Relacién nominal de los
asistentes a la reunién. Anexo con la firma manuscrita
de los asistentes. Las actas se realizaran en formato elec-
trénico, se utilizaran procesadores de texto que generen
formatos compatibles con los archivos de extension doc
y/o odt.




La votacidn de la ratificacién o modificacién de los bo-
rradores de las actas de reuniones anteriores, se reali-
zard al inicio de la sesién correspondiente, no siendo ne-
cesaria su lectura si ha sido remitida junto con la convo-
catoria de la reunién, mediante el procedimiento esta-
blecido en el presente documento

Articulo 49

El libro de actas se custodiara en la secretaria del centro,
siendo su informacion de publico acceso para todos los
miembros del 6rgano colegiado.

Articulo 50

Para facilitar la difusidn a todo el profesorado de los
acuerdos tomados en el seno del Claustro, las actas
aprobadas, correspondientes al afio escolar en curso,
estaran disponibles para su consulta en formato pdf, en
la zona privada de la red del centro

CAPITULO 9°: EL EQUIPO TECNICO DE
COORDINACION PEDAGOGICA

Articulo 51

Sera convocado por el Jefe/a de Estudios del centro. En
la convocatoria se incluira un indice de los temas y asun-
tos que se trataran en el mismo.

Las convocatorias se realizaran por correo electrdnico,
adjuntando a las mismas el orden del dia y el borrador
del acta o actas de reuniones anteriores que se propon-
gan para su aprobacién.

Articulo 52

El Equipo técnico de coordinacidn pedagdgica estard in-
tegrado por la persona titular de la direccidn, que osten-
tara la presidencia, la persona titular de la jefatura de
estudios, las personas titulares de las jefaturas de los de-
partamentos encargados de la coordinacion de las areas
de competencias, las personas titulares de las jefaturas
de los departamentos de orientacion y de formacién,
evaluacion e innovacidn educativa vy, la persona titular
de la vicedireccidn, que se reunirdn semanalmente en
horario de mafana de manera presencial.

En la primera reunion de cada curso escolar se decidira
si se organizan los horarios para que todos los jefes y je-
fas de departamento asistan a la reunién del ETCP, siem-
pre y cuando este acuerdo no sea revocado a peticion
de cualquiera de los miembros de pleno derecho del
ETCP.

En el caso de que las reuniones de ETCP se lleven a cabo
sin la asistencia de la totalidad de los jefes y jefas de de-
partamento, se realizard una reunidon con todos/as
ellos/as con periodicidad bimensual, en horario de tarde
y de manera telemadtica.

Ejercera las funciones de secretaria la jefatura de depar-
tamento que designe la presidencia de entre los miem-
bros del equipo.

El equipo técnico de coordinacion pedagdgica tendrad las
competencias establecidas en el articulo 89 del Decreto
327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Regla-
mento Orgdnico de los institutos de Educacién Secunda-
ria.

Articulo 53

Las actas recogeran, como minimo los siguientes datos:
fecha de la reunion, hora de inicio, hora de finalizacion,
indice con los puntos del dia que se trataron, resumen
conciso de los acuerdos y manifestaciones realizadas
por los asistentes, asi como los resultados de las vota-
ciones que se llevaran a cabo. Relacién nominal de los
asistentes a la reunion. Anexo con la firma manuscrita
de los asistentes. Las actas se realizaran en formato elec-
trénico, se utilizaran procesadores de texto que generen
formatos compatibles con los archivos de extension doc
y/o odt.

La votacién de la ratificacién o modificacién de los bo-
rradores de las actas de reuniones anteriores, se reali-
zara al inicio de la sesion correspondiente, no siendo ne-
cesaria su lectura si ha sido remitida junto con la convo-
catoria de la reunién, mediante el procedimiento esta-
blecido en el presente documento.

Articulo 54

El libro de actas se custodiard en la jefatura de estudios,
siendo su informacidn de publico acceso para todos los
profesores y profesoras del centro.

Articulo 55

Los coordinadores o coordinadoras de las areas de com-
petencia, informardan a los miembros de su drea de com-
petencia, de los acuerdos y manifestaciones realizadas
en el seno del Equipo Técnico, en la reunidn de area de
competencia posterior a la fecha de celebracion de la
reunion del E.T.C.P.

Articulo 56

Para facilitar la difusion a todos los profesores/as del
centro de los acuerdos tomados en el seno del Equipo
Técnico de Coordinacion Pedagdgica, las actas aproba-
das, correspondientes al afio escolar en curso, estaran
disponibles para su consulta en formato pdf, en la zona
privada de la red del centro.



CAPITULO 10°: LAS AREAS DE COMPETEN-
CIA.

Articulo 57

Las Areas de competencia tendran las funciones estable-
cidas en el punto 2 del articulo 84 del Decreto 327/2010,
de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Or-
ganico de los institutos de Educacidn Secundaria.

Articulo 58

Las reuniones de las dreas de competencia seran convo-
cadas por la persona que ostente, dentro de su horario
lectivo, el horario especifico para la realizacion de las
funciones de coordinacion de area, por propia iniciativa,
a solicitud de un tercio de sus miembros o de la direccién
del centro. En la convocatoria se incluira un indice de los
temas y asuntos que se trataran en el mismo.

Las convocatorias se realizaran por correo electrdnico,
adjuntando a las mismas el orden del dia y el borrador
del acta o actas de reuniones anteriores que se propon-
gan para su aprobacién.

Articulo 59

La reunion del drea de competencia estara integrada por
las personas titulares de la jefatura de departamento de
cada uno de los Departamentos de coordinacién didac-
tica que forman parte del Area de competencia corres-
pondiente.

Ejercerd las funciones de secretaria la persona que se
designe por sorteo entre los miembros que la constitu-
yen.

Articulo 60

Las actas recogeran, como minimo los siguientes datos:
fecha de la reunidn, hora de inicio, hora de finalizacion,
indice con los puntos del dia que se trataron, resumen
conciso de los acuerdos y manifestaciones realizadas
por los asistentes, asi como los resultados de las vota-
ciones que se llevaran a cabo. Relaciéon nominal de los
asistentes a la reunion. Anexo con la firma manuscrita
de los asistentes. Las actas se realizaran en formato elec-
trénico, se utilizardn procesadores de texto que generen
formatos compatibles con los archivos de extensién doc
y/o odt.

La votacidén de la ratificacién o modificacidn de los bo-
rradores de las actas de reuniones anteriores, se reali-
zard al inicio de la sesién correspondiente, no siendo ne-
cesaria su lectura si ha sido remitida junto con la convo-
catoria de la reunién, mediante el procedimiento esta-
blecido en el presente documento.

Articulo 61

El libro de actas serd custodiado por la persona que os-
tente, dentro de su horario lectivo, el horario especifico
para la realizacién de las funciones de coordinacién de
area. Al finalizar el curso escolar, el libro de actas sera
archivado por la jefatura de estudios, siendo su informa-
cién de publico acceso para todos los profesores y pro-
fesoras del centro.

Articulo 62

Las personas que ostenten la jefatura de los departa-
mentos didacticos que conforman el area de competen-
cia, informardn a los miembros de su departamento di-
dactico, de los acuerdos y manifestaciones realizadas en
el seno de las reuniones del drea de competencia, en la
reunién de departamento posterior a la fecha de cele-
bracién de la reunién del drea de competencia.

Articulo 63

Para facilitar la difusion a todos los profesores/as del
centro de los acuerdos tomados en el seno de la reunién
del drea de competencia, las actas aprobadas, corres-
pondientes al ano escolar en curso, estaran disponibles
para su consulta en formato pdf, en la zona privada de
la red del centro.

CAPITULO 11°: LOS DEPARTAMENTOS DI-
DACTICOS

Articulo 64

Los Departamentos Didacticos se reuniran una vez a la
semana en el horario que Jefatura de Estudios estable-
cera en el horario regular de cada miembro del Departa-
mento.

Articulo 65

Levantard acta de la reunidn el Jefe/a de departamento.
Las actas recogeran, como minimo los siguientes datos:
fecha de la reunion, hora de inicio, hora de finalizacion,
indice con los puntos del dia que se trataron, resumen
conciso de los acuerdos y manifestaciones realizadas
por los asistentes, asi como los resultados de las vota-
ciones que se llevaran a cabo. Relacién nominal de los
asistentes a la reunién. Anexo con la firma manuscrita
de los asistentes.

Articulo 66

El libro de actas sera custodiado durante el curso por el
Jefe/a de departamento. Si al finalizar el curso, el jefe/a
de departamento cesase en el cargo, entregard en la je-
fatura de estudios el libro de actas, para su custodia y
entrega en el curso siguiente. La informacion contenida
en dicho libro de actas sera de publico acceso para todos
los miembros del departamento y para el equipo direc-
tivo del centro.



CAPITULO 12°: PROCESO DE EVALUACION

Articulo 67

Durante el primer mes de cada curso escolar todo el pro-
fesorado realizara una evaluacion inicial del alumnado

Articulo 68

El calendario de sesiones de esta evaluacion inicial sera
disefiado por el jefe/a de estudios del centro quién in-
formara del mismo al Equipo Técnico de Coordinacién
Pedagdgica.

Articulo 69

El tutor del grupo levantara acta de la sesidn de evalua-
cién inicial. El acta recogerd, como minimo los siguientes
datos: fecha de la reunidén, hora de inicio, hora de finali-
zacion, medidas adoptadas por el equipo educativo para
el refuerzo de materias instrumentales para aquellos
alumnos y alumnas que lo precisen o de adaptacidn cu-
rricular para el alumnado con necesidades especifica de
apoyo educativo.

Articulo 70

El acta, se subird a Séneca y sdlo se incluirdn en el libro
de actas de evaluacién del grupo el acta de las reuniones
de los Equipos Docentes, y seran custodiado durante el
curso por el tutor o tutora. En ambos casos se enviaran
una copia a Jefatura de Estudios. Al finalizar el curso el
tutor/a entregara en la jefatura de estudios el libro de
actas, para su custodia. La informacién contenida en di-
cho libro de actas sera de publico acceso para todos los
miembros del equipo educativo y para el equipo direc-
tivo del centro.

Articulo 71

Se realizaran tres sesiones de evaluacion durante el
curso dentro de la convocatoria ordinaria y una sesion
de evaluacién en la convocatoria extraordinaria solo
para el caso de Bachillerato.

Articulo 72

El calendario de las sesiones de evaluacién serd dise-
fiado por el jefe/a de estudios del centro quien, infor-
mado el Equipo de Coordinacidn Pedagdgica, propondra
el mismo al Claustro de profesores y profesoras y serd
incluido en el Plan de Centro.

Articulo 73

El tutor del grupo levantara acta de las sesiones de eva-
luacion. El acta recogerd, como minimo los siguientes
datos: fecha de la reunién, hora de inicio, hora de finali-
zacion, acuerdos y decisiones adoptadas por el equipo
educativo. La valoracion de los resultados derivados de
estos acuerdos y decisiones constituird el punto de par-
tida de la siguiente sesidn de evaluacion.

Articulo 74

El acta, se subird a Séneca y sdlo se incluiran en el libro
de actas de evaluacién del grupo el acta de las reuniones
de los Equipos Docentes, y seran custodiado durante el
curso por el tutor o tutora. En ambos casos se enviaran
una copia a Jefatura de Estudios. Al finalizar el curso el
tutor/a entregara en la jefatura de estudios el libro de
actas, para su custodia. La informacién contenida en di-
cho libro de actas sera de publico acceso para todos los
miembros del equipo educativo y para el equipo direc-
tivo del centro.

Articulo 75

Tras las sesiones de evaluacidn correspondientes, los
departamentos didacticos elaboraran un estudio de los
resultados de la evaluacién desde dos puntos de vista. El
primero sera un analisis del desarrollo de las programa-
ciones, en el que evaluaran las dificultades encontradas
y se estableceran las propuestas de mejora que se con-
sideren adecuadas.

Un segundo punto de vista desde el que se estudiaran
los resultados obtenidos, analizando aquellas materias
en las que el alumnado ha encontrado mayor dificultad,
considerando como tales aquellas en las que el 50% o
mas del alumnado no ha superado la evaluacion. Se ana-
lizaran las posibles causas en reunidn de departamento
y se realizara una propuesta de medidas para mejorar.

De ambos aspectos se informara a Jefatura de Estudios
mediante el correspondiente informe y/o acta de
reunién, quien realizard un seguimiento de los acuerdos
adoptados.

El equipo directivo elaborara un informe con esta docu-
mentacion y los datos histéricos que posee. Dicho in-
forme se trabajara en reunion ordinaria del Claustro de
Profesorado y del Consejo Escolar.

Articulo 76

El Instituto hard publicos en su pdagina web los criterios
de evaluacién comunes y los propios de cada materia
que se aplicaran para la evaluacién de los aprendizajes,
la promocién del alumnado y la obtencién de la titula-
cién

Articulo 77

El alumnado y las familias deberan conocer el caracter
de la evaluacion de cada una de las etapas educativas
gue se imparten en el Instituto, para ello seran informa-
dos por el tutor o tutora en la primera reunion del curso.

Articulo 78

El alumnado y las familias seran informados de los crite-
rios y procedimientos de evaluacién de cada una de las
materias del curso elaborados por cada departamento
didactico y contenidos en el proyecto educativo. Se in-



formard de forma general en la primera reunién de tu-
toria del cursoy se les facilitard a través de la pagina web
del centro a titulo informativo y por escrito si lo requie-
ren.

Articulo 79

El alumnado y las familias seran informados de los crite-
rios de promocion y titulacidn contenidos en el proyecto
educativo en la misma forma que se expone en el apar-
tado anterior y por parte del Orientador del Instituto en
reuniones de tutoria con el alumnado que finaliza etapa.

Articulo 80

El plan de recuperacién de materias pendientes sera en-
tregado por escrito al alumnado destinatario del mismo
durante el mes de octubre por parte de la jefatura del
departamento correspondiente.

Articulo 81

Al alumnado que no obtenga calificacidn positiva en la
evaluacion ordinaria le sera entregado por parte del pro-
fesor correspondiente un informe con la relacién de ob-
jetivos no superados y la propuesta de actividades para
recuperarlos en base a la cual realizara la prueba extra-
ordinaria solo para el caso de Bachillerato..

Articulo 82

El alumnado y sus padres, madres o tutores legales po-
dran formular reclamaciones sobre las calificaciones ob-
tenidas a la finalizacion de cada curso, asi como sobre la
decisidon de promocion vy titulacién, de acuerdo con el
procedimiento que se establece en la Seccién Séptima
de la Orden de 15 de enero de 2021, por la que se desa-
rrolla el curriculo correspondiente a la Educacion Secun-
daria Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Anda-
lucia, se regulan determinados aspectos de la atencion
ala diversidad y se establece la ordenacion de la evalua-
cion del proceso de aprendizaje del alumnado o en la
Seccidn Séptima de la Orden de 15 de enero de 2021,
por la que se desarrolla el curriculo correspondiente al
Bachillerato en la Comunidad Auténoma de Andalucia,
se regulan determinados aspectos de la atencion a la di-
versidad y se establece la ordenacion de la evaluacidn
del proceso de aprendizaje del alumnado, segln corres-
ponda.

CAPITULO 13°: DIFUSION DE LA NORMATIVA,
INFORMACION DE INTERES, CONVOCATORIAS,
ASi COMO INFORMACION RELATIVA A PROCE-
SOS DE ESCOLARIZACION Y EVALUACION DEL
ALUMNADO

Articulo 83

La difusion de normativa de interés general para el pro-
fesorado y P.A.S del centro se realizara fundamental-
mente por correo electronico. Con tal fin, al principio del
curso se facilitard una cuenta de correo personal a cada
uno de los miembros del profesorado y P.A.S. del centro
bajo el dominio iesalhama.es. El profesorado que desee
recibir esta informacion en otra cuenta de correo, de-
bera notificar tal circunstancia al equipo directivo, indi-
cando por escrito la direccidon de email a la que desea le
sea enviada la informacion.

Articulo 84

Las convocatorias a reuniones se realizaran por correo
electronico dirigido al interesado/a en los plazos que es-
tablezca la normativa correspondiente. Estas convoca-
torias se entregaran en mano al profesorado y P.A.S. del
centro que lo solicite.

En el caso de convocatorias de reunién de padres y ma-
dres de caracter general, la citacidn se realizara por es-
crito enviando el documento a través de los alumnos o
alumnas con recibi firmado, que debera ser devuelto al
tutor del alumno o alumna

Articulo 85

El Secretario del centro organizard y difundird toda la in-
formacidén referente a procesos de escolarizacion, eva-
luacién, becas, etc.

Esta difusidn se organizara en tres vias:

a) A través de la accidon directa del personal
de Secretaria.

b) Através de los tablones de anuncios de Se-
cretaria que se encuentran situados a la
entrada del centro.

c) Através de una estrecha coordinacion con
Jefatura de Estudios y el envio de informa-
cion por e-mail.

Articulo 86

El proceso de escolarizacion serd el que se establezca en
la normativa vigente a tal efecto.



TITULO III. ORGANIZACION DE ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECUR-
SOS MATERIALES DEL CENTRO

CAPITULO 14°: ESPACIOS DE USO COMUN

Articulo 87. Sobre el Salon de Usos Multi-
ples

1. ElSalén de Usos Multiples posee un proyector LCD
multimedia, un equipo de sonido y reproductor de DVD.
2. El Salén de Usos Mudltiples tiene una capacidad de
150 personas.

3. Se reservard mediante anotacion en la hoja de re-
servas que estara en Conserjeria. Se recomienda reser-
varlo con una semana de antelacién.

Articulo 88

Las llaves de las aulas se facilitaran inicamente al profe-
sorado, estando totalmente prohibida la permanencia
en las mismas por parte del alumnado sin la presencia
de un profesor o profesora.

Articulo 89. Sobre el gimnasio y las insta-
laciones deportivas.

a) Los alumnos y alumnas entraran al gimnasio y pa-
tios por la puerta de de acceso desde el patio.

b) Los alumnos y alumnas deberan esperar en la
puerta de acceso al patio hasta que el profesor del de-
partamento esté presente en las instalaciones y de aviso
de entrada.

c) En el gimnasio se esperaran sentados hasta recibir
las informaciones de inicio de la clase.

d) Los alumnos y alumnos podran usar los vestuarios
responsabilizandose del uso de los mismos.

e) Cualquier dafio, desperfecto en vestuarios, patios
y gimnasio sera sancionado. Asi mismo lo seran los com-
portamientos inadecuados en el uso de las duchas, gri-
fos o lavabos e inodoros. Asi mismo el alumno o alumna
serd responsable del arreglo de los mismos.

f)  Cualquier profesor/a o miembro educativo que
quiera hacer uso de estas dependencias, asi como de su
material, debera comunicarlo a la persona que ostente
la jefatura de departamento de Educacién Fisica o al
equipo directivo.

g) El profesorado o miembro educativo que haga uso
de estas instalaciones, sera el Unico responsable, desde
el momento que accede a dichas instalaciones de todos
los posibles accidentes, material o personal, que du-
rante su uso puedan suceder.

Articulo 90. Sobre la Biblioteca

La biblioteca es un espacio destinado al uso y disfrute de
toda la Comunidad Educativa. Perseguimos que se fo-
mente el gusto y el habito de la lectura no solo a través
de préstamos de libros y otros recursos sino también
mediante la convocatoria de concursos literarios, feria
de libro y otras actividades ludicas y educativas por lo
gue nos regiremos por las siguientes normas.

1. Normas generales

. Guardar silencio

. No se permite comer ni beber

. El mobiliario no se cambiara de lugar

. Los libros sélo se podran sacar de las estanterias
con la autorizacidn del profesor.

. A partir del momento de un préstamo, el usuario
es responsable del estado del mismo.

6. Los alumnos y alumnas tienen acceso a un ordena-
dor durante el horario regular de la biblioteca. Su
uso se gestionara de la siguiente forma:

a) Se solicitara permiso al profesor o profesora
que se encuentre en la biblioteca.

b) El alumno o alumna se apuntard en el cua-
drante de uso de los ordenadores que se en-
cuentra en la mesa del profesor encargado.

c) El uso se limitara a dos alumnos por ordena-
dor.

7. El alumnado permanecerd en la biblioteca sdlo
cuando haya profesorado en la misma.

2. Nombramiento y funciones del coordinador de la
Biblioteca.
a) La persona responsable de la biblioteca del centro
sera designada por la direccion del centro entre el pro-
fesorado funcionario del centro que acredite experien-
cia y formacidn en organizacién y funcionamiento de las
bibliotecas escolares.
b) La persona responsable de la biblioteca escolar ela-
borard, al inicio del curso escolar y antes del 5 de sep-
tiembre, el plan de trabajo de |a biblioteca escolar, aten-
diendo al proyecto educativo del centro.
c) Realizar el tratamiento técnico de los fondos, asi
como su seleccién y adquisicion atendiendo a las pro-
puestas y peticiones de los sectores de la comunidad
educativa.
d) Informar al claustro de las actuaciones de la Biblio-
teca y canalizar sus demandas, asi como asesorar al pro-
fesorado en estrategias de fomento de la lectura y su
uso pedagdgico de la biblioteca, asi como promover ac-
tuaciones relativas al fomento de la lectura en colabora-
cién con otros departamentos
e) Recibir, tratar difundir y hacer circular informacién
pedagdgica y cultural
f) Gestionar los recursos econdmicos asignados a la bi-
blioteca bajo la supervisidn del Secretario del centro
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g) Coordinar los recursos humanos asignados al equipo
de apoyo de la biblioteca, distribuir las tareas para desa-
rrollar el plan anual de trabajo entre el equipo de apoyo
dentro del horario establecido por la jefatura de estu-
dios.

h) Definir la politica de préstamos y organizar la utiliza-
cion de los espacios y los tiempos de la biblioteca con la
ayuda de la Secretaria del centro.

i) Cualesquiera otras que establezca la normativa vi-

gente
3. Funciones del profesorado de guardia en la biblio-
teca

a) Mantener la biblioteca abierta en el horario asignado
por la jefatura de estudios.

b) Velar por el cumplimiento de las normas de funcio-
namiento de la biblioteca

c) Facilitar al alumnado los servicios de estudio y con-
sulta

d) Velar por el orden y uso correcto de los servicios y
materiales disponibles en la biblioteca

e) Extremar la puntualidad para reducir el cierre de la
sala durante los cambios de clase.

4. Equipo de Apoyo. Constitucion y funciones.

a) El equipo de Apoyo de la Biblioteca sera fijado por
el centro en funcién de sus necesidades y del plan
de trabajo de la biblioteca. Sera elegido entre el
profesorado que se ofrezca de forma voluntaria y
preferentemente entre los que cumplan los si-
guientes requisitos:

i)  Conocimientos en el tratamiento y uso de la in-
formacién y dominio de la competencia digital.

ii) Formacion y/o experiencia acreditada en el ma-
nejo de la aplicacién Biblioweb.

iii) Experienciay formacion en organizacion y funcio-
namiento de las bibliotecas escolares.

iv) En el caso de existir mas candidatos que cumplan
los requisitos que plazas a cubrir, se realizara un
sorteo publico para determinar quienes forman
parte del equipo de apoyo a la biblioteca.

b) Lajefaturade estudios asignara una dedicacién ho-
raria especifica al profesorado que forma parte del
Equipo de Apoyo a la Biblioteca, dentro del horario
de obligada permanencia en el centro si el cupo lo
permite.

¢) Las funciones del profesorado que forme parte del
equipo de apoyo son las siguientes:

i) ~ Mantener abierta la biblioteca en el horario que
se le asigne

ii) Conocer el programa Biblioweb y realizar las dis-
tintas tareas de gestion bibliotecaria.

iii) Facilitar los servicios de estudio, préstamo y con-
sulta a los usuarios de la biblioteca

iv) Catalogar los fondos de nueva adquisicion

v) Velar por el orden y uso correcto de los servicios
y materiales disponibles en la biblioteca

vi) Extremar la puntualidad para reducir el cierre de
la sala durante los cambios de clase.

vii) No dejar la biblioteca abierta sin vigilancia en nin-
gln momento

5.
a)

b)

6.
a)

b)

c)

d)

e)

Horario de la biblioteca

Los horarios de la biblioteca se haran publicos para
qgue la comunidad educativa conozca el personal
gue en cada momento puede atenderle y ayudarle.
La biblioteca permanecera abierta en el recreoy en
el horario asignado al equipo de apoyo.

Préstamos

La biblioteca ofrecera servicio de préstamo de su
fondo documental a todos los miembros de la co-
munidad educativa que lo deseen (alumnado, pro-
fesorado, tutores legales y personal no docente)

El servicio de préstamo se realizard mediante la
aplicacién ABIES, para lo que se generara la base
de datos correspondientes de usuarios de la biblio-
teca.

El servicio de préstamo de los fondos de la Biblio-
teca, se llevara a cabo durante el horario lectivo es-
tablecido por jefatura de estudios para el coordi-
nador de biblioteca y el equipo de apoyo. Dicho ho-
rario incluird necesariamente la franja de horario
del recreo.

Limitaciones de los préstamos. Todos los fondos
pueden ser consultados en sala, pero no todos se
pueden prestar para su lectura y/o consulta fuera
de ella. El coordinador de la biblioteca establecera
gue fondos, por ser frecuentemente consultados,
ser de dificil reposicion, etc, tendrdn la considera-
cién de restringidos. Dichas limitaciones pueden ir
desde “documento no prestable” hasta la de “do-
cumento restringido temporalmente”

Politica de préstamos. Se establecen las siguientes
normas de préstamos, sin menoscabo de que la
persona responsable, junto con el Equipo de
Apoyo, proponga anualmente la politica de présta-
mos y las directrices principales por las que ha de
regirse, en funcion de su plan de trabajo anual.

i) Duracion del préstamo. Todos los préstamos ten-
drdn una duracién de 15 dias, pudiéndose prorro-
gar antes de su fin por el mismo periodo. Todos los
fondos prestados serdn devueltos obligatoria-
mente al finalizar el curso.

ii) Numero de volumenes. Se pueden retirar dos
ejemplares.

iii) Retraso en las devoluciones. La no devolucion
en el plazo fijado originara reclamacion por escrito
por parte del coordinador de biblioteca. En el caso
de persistir el retraso, devengara la suspensién
temporal del servicio de préstamos y se comuni-
card a la jefatura de estudios para su valoracion.

iv) Pérdidas y deterioros de los documentos. Los
prestatarios se responsabilizaran del buen uso y
conservacion de los libros y documentos que han
recibido en préstamo. El dafio o pérdida de cual-
quier documento o material prestado originard la
inmediata reposicién o reintegro de su valor al
Centro. En el caso del alumnado serd aplicable el
régimen sancionador recogido en el R.O.F. del cen-
tro.



f)  Ubicacidn de los fondos. Todos los fondos educa-
tivos del centro deben estar catalogados por los
responsables de la biblioteca, sin embargo pueden
estar ubicados en la misma, en aulas o departa-
mentos. El préstamo y devoluciéon de dichos fondos
debe anotarse en la biblioteca. Los responsables de
los fondos depositados en los departamentos se-
ran los jefes/as de departamento.

7. Organizacién y clasificacion de los fondos.

a) La biblioteca consta de dos zonas de trabajo dife-
renciadas:
i) Area de consulta y trabajo con ordenadores.
ii) Zona de consulta, lectura y estudio.

b) Los fondos se identificardn mediante un tejuelo y
un codigo de barras generado por la aplicacion
ABIES.

El tejuelo del ABIES, serd el producido por la cataloga-
cion realizada mediante la aplicacion informatica ABIES.
En el tejuelo se utilizara un sistema de identificacion de
CDU simplificado, adaptado a las necesidades reales del
alumnado de ESO y Bachillerato. Los fondos se identifi-
caran siguiendo la siguiente CDU adaptada.

CAPITULO 15°: RECURSOS MATERIALES

Articulo 91

En la Secretaria del Centro se encuentra a disposicion de
la Comunidad Educativa un inventario de todos los re-
cursos materiales con los que cuenta el Centro (Camaras
de fotos, DVDs, Equipo de sonido, etc.). Dicho inventario
se revisa regularmente, incluyendo nuevas adquisicio-
nes y las sustituciones de los recursos obsoletos.

CAPITULO 16°: AULAS Y CARROS DE PORTA-
TILES TIC’S

Articulo 92

El uso de este material estd reservado preferentemente
a los grupos y profesores que participan en el desarrollo
curricular del proyecto bilinglie de nuestro centro. No
obstante siempre que exista disponibilidad horaria,
puede ser utilizado por el resto del profesorado del cen-
tro.

Articulo 93

La responsabilidad del estado de los pupitres y de los
equipos informaticos recaera sobre los alumnos o alum-
nas que lo utilizan.

Articulo 94

Queda prohibido cualquier cambio de puesto de trabajo
que no esté autorizado por el tutor o tutora. Sélo el pro-
fesor o profesora podrda autorizar un cambio de ubica-
cién puntual por motivos pedagdgicos o de control dis-
ciplinario.

Articulo 95

Al comenzar la jornada, cada par de alumnos asignados
a un puesto, realizara un reconocimiento visual del or-
denador y su mesa de trabajo. Si en el reconocimiento
inicial, al inicio de una sesidn de trabajo con ordenado-
res o en el transcurso de ésta se observa alguna anoma-
lia, deberd comunicarse inmediatamente al profesor
que imparte la clase.

Articulo 96

En caso de incidencia, el profesor del aula cumplimen-
tara el parte de incidencias, que sera firmado por los
alumnos responsables del equipo que ha sufrido la inci-
dencia y por el profesor y, una vez cumplimentado, sera
entregado en la Conserjeria.

Articulo 97

Tanto para el inicio de una sesién de trabajo, como para
su desarrollo y finalizacion deberdn seguirse las indica-
ciones del profesor o profesora que imparte la clase.

Articulo 98

Queda prohibida la utilizacién de los equipos informati-
cos sin autorizacidon del profesor o profesora que im-
parte la clase.

Articulo 99

Queda prohibida la utilizacién de cualquier equipo dis-
tinto al ubicado en nuestro puesto de trabajo.
Articulo 100

Queda prohibida la conexidn a Internet sin autorizacion
del profesor o profesora que imparte la asignatura.
Articulo 101

Sélo se puede almacenar informacién en la carpeta per-
sonal de usuario.

Articulo 102

Queda prohibido el almacenamiento de informacién ile-
gal u ofensiva.

Articulo 103

El uso del ordenador debera ser compartido por los dos
alumnos a los que corresponde dicho equipo.
Articulo 104

Al finalizar la clase, deben apagarse correctamente los
equipos, dejar el mobiliario debidamente recogido y lim-
pias las mesas de trabajo.



Articulo 105

Al utilizar un carro de ordenadores, el profesor pasara a
los alumnos del grupo la hoja de control de uso de por-
tatiles para su cumplimentacion. Al finalizar esta hoja se
entregara en conserjeria.

Articulo 106

En la pagina web del centro, se pondra a disposicién del
profesorado copia de las normas antes citadas asi como
los siguientes documentos de control y utilizacién de las
aulas fijas con dotacion TIC y los carros de portatiles:

Hoja de asignacidon alumno/a-equipo en las aulas con
dotacion fija.

Hoja de control de uso de portatiles por los alumnos y
alumnas.
Hoja de reserva y control de equipos.

Parte de incidencias TIC.

Los portatiles de carros de ordenadores, se reservan en
la consejeria del centro, utilizando los impresos antes ci-
tados, que se encuentran a disposicidn del profesorado
en dicha dependencia

TITULO IV
ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA

CAPITULO 17°: PERIODOS DE ENTRADA Y SA-
LIDA DEL CENTRO.

Articulo 107

La apertura del centro serd realizada por los conserjes al
menos treinta minutos antes del comienzo de la jornada
escolar.

Articulo 108

Ningun alumno de la ESO podra abandonar el centro du-
rante la jornada escolar, salvo que vengan a recogerlo su
padre, madre o tutor legal que quede registrado en la
matricula. El Equipo Directivo podra considerar otro tipo
de situaciones que por si mismas supongan o aconsejen
el abandono del centro por parte del alumno, debiendo
en cualquier caso informar a los tutores legales.

Articulo 109

Sélo los alumnos mayores de edad podran ausentarse
del centro.

Articulo 110

La puerta de entrada se cerrara diez minutos después
del primer timbre que marca el comienzo de la jornada
escolar.

Articulo 111

La puerta principal permanecera cerrada durante toda
la jornada escolar. Los Conserjes abrirdn la puerta cinco
minutos antes de cada cambio de clase y la volverdn a
cerrar a los cinco minutos después del cambio. Durante
este periodo el Conserje que realice la apertura y cierre
controlara la salida y entrada de alumnos teniendo en
cuenta lo indicado en el articulo 108. Los conserjes de-
ben informar al profesor o profesora de guardia sobre
todos aquellos alumnos que hayan accedido al centro
una vez que la puerta esté cerrada.

Articulo 112

Las aulas permaneceran abiertas durante el funciona-
miento ordinario para facilitar la ventilacion atendiendo
a las recomendaciones sanitarias recibidas.

Articulo 113

Una vez que finalicen las clases, los conserjes compro-
baran que todas las aulas estan cerradas y que no que-
dan alumnos ni profesores dentro del recinto.

CAPITULO 18°: SERVICIO DE GUARDIA

Articulo 114

En la confeccién del horario del servicio de guardia se
garantizara, al menos, la relacion de un profesor o pro-
fesora de guardia por cada ocho grupos de alumnos y
alumnas o fracciéon en presencia simultanea, o de seis
grupos en el caso de las guardias de recreo, de acuerdo
con los establecido en el articulo 18, punto 2 de la orden
de 20 de agosto de 2010 por la que se regula la organi-
zacion y el funcionamiento de los institutos de educa-
cién secundaria.

Articulo 115

El profesorado de guardia cubrira las ausencias que exis-
tan en el centro. Las ausencias se anotardn en la hoja de
guardias por parte de Jefatura de Estudios si se conocen
con antelacién. No obstante el profesorado de guardia
realizara una ronda para detectar posibles ausencias
que no hayan sido informadas con antelacidn.

Articulo 116

Las guardias de recreo se asignardn a los tutores de los
grupos que comparten zona de recreo y al profesorado
del mismo nivel burbuja, de forma preferente.




Articulo 117

EL numero total de horas de guardia a realizar en el cen-
tro, sumadas las guardias de aula, biblioteca y recreo, se
repartiran entre el profesorado del centro de forma que
la suma de horas lectivas mas las horas de guardias sea
aproximadamente la misma para todo el profesorado,
con las excepciones recogidas en los Articulos 117 y 118.

Articulo 118

e  Se le reducird una hora de guardia al profesorado
tutor que tenga asignadas en su horario mas de 25 horas
en su horario regular de las contempladas en el articulo
13, puntos 3y 4 de la orden de 20 de agosto de 2010 por
la que se regula la organizacién y el funcionamiento de
los institutos de educacion secundaria (BOJA 169 de 30
de agosto de 2010).

e  Se le reducird al profesorado, una hora de guardia
por cada hora que supere el valor de 20 horas asignadas
en la parte lectiva de su horario regular.

Articulo 119

Con objeto de posibilitar el seguimiento del médulo pro-
fesional de formacidn en centros de trabajo, tal como se
indica en el articulo 13 de la Orden de 28 de septiembre
de 2011 (BOJA 26 de 20 de octubre de 2011), el profe-
sorado de formacion profesional que tenga alumnado
en FCT durante el primer y/o segundo trimestre del
curso podra quedar exento de la realizacion de guardias
durante el trimestre correspondiente con el fin de que
pueda realizar las visitas y seguimiento del alumnado co-
rrespondiente.

Para posibilitar esta excepcion sin afectar al funciona-
miento del centro, se procedera del siguiente modo:

e  El/lajefe/a de departamento de la familia profesio-
nal correspondiente comunicara a la Jefatura de Estu-
dios, antes del 5 de septiembre, el alumnado que reali-
zard la FCT, el profesor que llevara su seguimiento du-
rante el primer y/o segundo trimestre y la programacién
del médulo de acuerdo con lo indicado en el articulo 10
de la Orden de 28 de septiembre de 2011. En dicha pro-
gramacion se incluird el calendario de visitas. La Vicedi-
reccién del centro arbitrard las medidas de control ne-
cesarias para la justificacidn de las visitas realizadas por
el profesor.

° La jefatura de estudios asignar3, al inicio de curso,
en el horario del profesor/a las guardias, de forma que
su supresion no altere el normal funcionamiento del
centro y perjudique minimamente al profesor/a afec-
tado.

° Una vez finalizado el periodo de seguimiento, el
profesorado afectado realizara las guardias asignadas
inicialmente en su horario por la Jefatura de Estudios.

Articulo 120

Las guardias del profesorado de PT podran, previo
acuerdo al inicio del curso con el profesorado de PT im-
plicado, ser cambiadas por horario de atencién directa
alumnos con NEAE.

Articulo 121

Serdn funciones del profesorado de guardia las recogi-
das en el articulo 18 de la Orden de 20 de agosto de
2010, por la que se regula la organizacién y el funciona-
miento de los institutos de secundaria, asi como el ho-
rario de los centros, del alumnado y el profesorado. Se-
ran también funciones del profesorado de guardia, las
establecidas en el Plan de Trabajo de la Biblioteca por el
coordinador del programa.

Articulo 122

Los profesores de guardia comprobaran todos los pasi-
llos del centro, asegurdandose de que los alumnos estén
en sus aulas.

Articulo 123

El profesor de guardia entrara en aquella(s) clase(s) en
las que no esté el profesor, pasard lista y grabara las au-
sencias del grupo, anotando las incidencias que estime
oportunas. Deberd permanecer con los alumnos toda la
hora.

Articulo 124

El profesor de guardia acompafiara, a peticion del pro-
fesor del grupo, al alumno o alumna que haya sido ex-
pulsado se llevara a Jefatura de Estudios, y serd alli
donde se dictamine la sancién del alumno.

Articulo 125

El Aula de Convivencia quedard a disposicion de Jefatura
de Estudios para su uso con respecto a ser utilizada
como aula de vigilancia de los alumnos disruptivos.

Articulo 126

En ningun caso permaneceran alumnos en los pasillos o
en los patios durante la hora de clase. El profesor de
guardia se asegurard que en horas de clase, ningln
alumno permanece en los pasillos, entrada o patios,
para ello recorrera periddicamente estas zonas. Debera
acompanar a los alumnos que, debiendo estar en clase,
sean sorprendidos en otras dependencias del Instituto a
Jefatura de Estudios.

Articulo 127

En caso de falta del profesor, los alumnos que tengan
clase con ese profesor podran usar la Biblioteca siempre
y cuando tengan permiso del Profesor de Guardia y éste
permanezca con ellos.



Articulo 128

En la sala de profesores existira, al servicio del profesor
de guardia, la siguiente documentacion:

Parte de Guardia, donde constara:

- Los profesores ausentes durante toda la jor-
nada.

- Profesor de guardia en esa hora. Nombre y firma.
- Ausencias y retrasos en esa hora.

- Incidencias / observaciones.

Una carpeta con el siguiente contenido:

- Horario de profesores

- Horario de grupos

- Aulas ocupadas.

- Horario de profesores de guardia de centro.

- Horario de guardias de biblioteca.

- Horario de directivos de guardia.

- Listas de alumnos con fotografias.

- Juegos: debe completarse el registro de profesor/a
que utiliza la caja de juegos.

Articulo 129

Cuando una falta esté prevista con la suficiente antela-
cion, el profesor dejara material de trabajo para los
alumnos, que sera recogido y entregado a los mismos
por el profesor de guardia.

CAPITULO 19°: USO DEL AULA DE CONVI-
VENCIA

Articulo 130

El Aula de Convivencia y su uso estara a disposicion de
manera exclusiva por parte de Jefatura de Estudios.

Articulo 131

El profesorado que deba enviar a un alumno por cues-
tiones disruptivas fuera del aula, en ningun caso lo hara
al Aula de Convivencia, sino a Jefatura de Estudios y serd
aqui donde se disponga la sancién del mismo, pudiendo
quedar o no en dicha aula, siempre que lo disponga Je-
fatura.

Articulo 132

Los alumnos que lleguen tarde a clase y ya haya empe-
zado, deberdn ser acompafiados por los conserjes al
Aula de Convivencia permaneciendo alli hasta que toque
la sirena de la siguiente hora.

CAPITULO 20°: SERVICIO DE GUARDIA DE
RECREO

Articulo 133

Se asegurara, al igual que en las demas franjas horarias,
el minimo que establezca la normativa vigente, pero se
reforzara en todos los tramos con un minimo de 2 pro-
fesores adicionales para asegurar la calidad del servicio.

Cada profesor se encargara de vigilar una zona del cen-
tro e ird rotando trimestralmente.

Los profesores ocupardn las siguientes zonas:

®  Puerta inferior (entrada a Bachillerato)
Gimnasio/talleres de automocién
Depdsito de gasoil/arafia

Patio de entrada

Cafeteria

Pista deportiva

Servicios de primera planta

Rampa patio de entradas

Articulo 134
Los profesores de guardia de recreo deberan:
Vigilar los patios
Atender a los alumnos que lo soliciten
Controlar que las aulas y pasillos estén desalojados

y las aulas cerradas.

CAPITULO 21°: GUARDIA DEL EQUIPO DI-
RECTIVO

Articulo 135

Las realizaran todos los cargos directivos preferente-
mente en horario no lectivo.

Articulo 136

En el horario de guardias figurara el aula en la que el
cargo directivo estuviese, de coincidir con alguna clase.
Articulo 137

Seran misiones de los cargos directivos:

- Apoyar al profesor de guardia, cuando este lo re-
quiera.

- Atender a las labores administrativas.

- Informar a los profesores de guardia de las incidencias
producidas durante la jornada (ausencias y retra-
sos previstos, etc.).

Articulo 138

Siempre habra algun directivo de guardia en el centro
durante el horario lectivo.



TITULO V
PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

CAPITULO 22°: FORMA DE COLABORACION
DE LOS TUTORES Y TUTORAS EN LA GESTION
DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS.

Articulo 139

Al inicio de curso escolar, la Secretaria del centro bajo la
coordinacién de la Jefatura de Estudios elaborara el ca-
lendario de entrega de libros de texto. El profesor o pro-
fesora que atienda al grupo en la hora asignada para la
entrega de libros, acompafiara al grupo y colaborara en
el proceso de entrega de los libros de texto.

Articulo 140

Antes de la finalizacidn de las clases ordinarias en el mes
de junio, la Secretaria del centro bajo la coordinacion de
la Jefatura de Estudios elaborard el calendario de en-
trega de libros de texto. El profesor o profesora que
atienda al grupo en la hora asignada para la recogida de
los libros, acompafiara al grupo y colaborard en el pro-
ceso de recogida de los libros de texto.

Articulo 141

En el proceso de recogida de libros del mes de junio, to-
dos los alumnos y alumnas con independencia de que
puedan o no tener materias pendientes, entregaran los
libros de texto para su revision.

Articulo 142

Con el fin de que puedan preparar las materias pendien-
tes para septiembre, los alumnos y alumnas que lo
deseen, podran recoger los libros de texto que necesiten
del 1 al 15 de julio.

Articulo 143

Los alumnos y alumnas que tengan libros de texto pres-
tados para preparar las materias pendientes de septiem-
bre, deberan devolver los mismos del 1 al 5 de septiem-
bre.

Articulo 144

De acuerdo con el articulo 4, punto 2, de la orden de 27
de abril de 2005, por la que se regula el programa de
gratuidad de los libros de texto, los representantes lega-
les del alumno o alumna, quedan obligados a reponer el
material deteriorado de forma malintencionada o culpa-
ble, asi como el material extraviado.

Articulo 145

De acuerdo con el articulo 4, de la orden de 27 de abril
de 2005, por la que se regula el programa de gratuidad
de los libros de texto, no se entregaran nuevos libros de
texto al alumno o alumna que tenga pendiente la repo-
sicion de libros segun lo dispuesto en el articulo anterior.

Articulo 146

Dentro de la denominada “Accion Tutorial”, los tutores
y tutoras deberdn contrastar la relacién de materias que
va a desarrollar el alumnado de su grupo con la relaciéon
de libros que tiene asignada, asi como supervisar a lo
largo del curso la correcta utilizacion de los libros de
texto por parte de sus alumnos y alumnas. El tutor o tu-
tora pondra en conocimiento de la secretaria del centro
cualquier anomalia que detecte.

TITULO VI. PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE LOS MIEM-
BROS DEL EQUIPO DE EVALUACION

CAPITULO 23°: EQUIPO DE EVALUACION.

Articulo 147

El articulo 28 del Decreto 327/2010, de 13 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgdanico de
los institutos de Educaciéon Secundaria, denominado
“Autoevaluacion”, establece en su apartado 1 que los
institutos de educacién secundaria realizardn una auto-
evaluacion de su propio funcionamiento, de los progra-
mas que desarrollan, de los procesos de ensefianza y
aprendizaje y de los resultados de su alumnado, asi
como de las medidas y actuaciones dirigidas a la preven-
cion de las dificultades de aprendizaje.

En el articulo 28.3, al final del mismo se indica
que “Corresponde al departamento de formacion, eva-
luacién e innovacién la medicion de los indicadores es-
tablecidos”.

Al final del articulo 28, en su apartado 5 se es-
tablece que “para la realizacién de la memoria de auto-
evaluacion se creara un equipo de evaluacion que estara
integrado, al menos, por el equipo directivo, por la jefa-
tura del departamento de formacidn, evaluacién e inno-
vacién educativa y por un representante de cada uno de
los sectores de la comunidad educativa elegidos por el
Consejo Escolar de entre sus miembros, de acuerdo con




el procedimiento que se establezca en el reglamento de
organizacion y funcionamiento del centro”.

De acuerdo a lo anterior el procedimiento para
la designacién de los representantes de cada uno de los
sectores de la comunidad educativa del Consejo Escolar
en el equipo de evaluacion se plantea del siguiente
modo:

1. Elrepresentante del sector de padres y madres
en el equipo de evaluacién serd elegido entre sus
miembros por mayoria de votos.

2. Elrepresentante del alumnado serd elegido en-
tre sus miembros por mayoria de votos.

3. El representante del profesorado sera elegido
entre sus miembros por mayoria de votos.

4. El representante del Ayuntamiento sera desig-
nado por éste.

5. El representante del personal de administra-
cion y servicios en el equipo de evaluacién serd el
de mayor antigliedad en el centro.

El equipo de evaluacién se constituye para la
realizacién de la memoria de autoevaluacién, punto fi-
nal de un proceso en el que corresponde al departa-
mento de formacidn, evaluacion e innovacién la medi-
cidn de los indicadores establecidos. Dicha memoria de-
bera ser aprobada por el Consejo Escolar, contando con
las aportaciones que realice el Claustro de Profesores, y
que incluira al menos:

- Una valoracidn de logros y dificultades a partir
de la informacién facilitada por los indicadores.

- Y propuestas de mejora para su inclusion en el
Plan de Centro.

TITULO VII. NORMAS SOBRE LA UTILIZACION DE TELEFONOS MOVI-
LES Y OTROS APARATOS ELECTRONICOS, ASI COMO EL PROCEDIMIENTO
PARA GARANTIZAR EL ACCESO SEGURO A INTERNET DEL ALUMNADO

CAPITULO 24°: USO DE DISPOSITIVOS ELEC-
TRONICOS Y NUEVAS TECNOLOGIAS.

Articulo 148

El alumnado no puede mostrar, exhibir ni hacer uso de
teléfono s méviles ni de cualquier otro dispositivo elec-
tronico con capacidad de grabacién de audio y/o video
dentro del recinto del instituto, salvo autorizacién ex-
presa. Los moviles y dispositivos estaran siempre desco-
nectados en horario escolar. Se considerara falta grave
el incumplimiento de esta norma.

Articulo 149

En cualquier caso, el alumnado portador de un aparato
de estas caracteristicas se hara responsable de su custo-
dia y su no interferencia en el normal desarrollo de las
actividades docentes.

Articulo 150

a) Cuando un/a alumno/a exhiba uno de estos dispo-
sitivos, sera apercibido con un parte leve y se le re-
quisara el dispositivo en los términos establecidos
en la Instruccidn de 4 de diciembre de 2023 de la
Viceconsejeria de Desarrollo Educativo y forma-
cion Profesional sobre determinados aspectos para
la regulacién del uso de los teléfonos moviles en los
centros dependientes de la Consejeria de Desarro-
llo Educativo y Formacion Profesional

b) Cuando un/a alumno/a utilice de forma no autori-
zada uno de estos aparatos sera apercibido con
parte grave que conllevara la expulsién del centro
por un periodo entre 15 y 29 dias, teniendo siem-
pre en cuenta la reiteracion de la falta, y se le re-
quisara el dispositivo en los términos establecidos

en la Instrucciéon de 4 de diciembre de 2023 de la
Viceconsejeria de Desarrollo Educativo y forma-
cién Profesional sobre determinados aspectos para
la regulacion del uso de los teléfonos moviles en los
centros dependientes de la Consejeria de Desarro-
llo Profesional. Entendiendo la retirada del movil
como una sancién educativa, los dias que sea cus-
todiado el dispositivo hasta su retirada por parte
de los tutores legales, seran descontados de los
dias de expulsion.

Articulo 151

En cuanto al uso y acceso a Internet y las TIC, queda
prohibido el almacenamiento y tratamiento de informa-
cién ilegal u ofensiva. Difundir imagenes de cualquier
miembro de la comunidad educativa, obtenidas sin su
consentimiento, ya sea en webs, blogs, portales de foto-
grafias o videos, etc,

Articulo 152

El alumnado debera estar informado de que si estas gra-
baciones dafian o puedan dafiar la imagen o la vida pri-
vada de los demas se estara cometiendo un delito, y
como tal, puede ser sancionado por los tribunales de
justicia.




Articulo 153

Para garantizar el acceso seguro a internet del alum-
nado, el profesorado sera responsable del uso adecuado
de las TIC como herramienta de trabajo incluida en la
programacién como uno mas de los medios y recursos
empleados en el desarrollo de la actividad docente y, en
todo caso, se estard a lo dispuesto en el Decreto

25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecen me-
didas para el fomento, la prevencién de riesgos y la se-
guridad en el uso de Internet y las tecnologias de la in-
formacién y la comunicacion (TIC) por parte de las per-
sonas menores de edad.

TITULO VIII. COMISIONES DEL CENTRO

CAPITULO 25°: COMISIONES DEL CONSEJO
ESCOLAR
Articulo 154

El centro tendra constituidas las siguientes Comisiones
dentro del Consejo Escolar

- Comisidon Permanente
- Comision de Convivencia

CAPITULO 26°: COMISION DE CONVIVENCIA

Articulo 155

La Comisién de Convivencia tendra las funciones esta-
blecidas en el articulo 66, punto 4 del decreto 327/2010,
de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Or-
ganico de los institutos de Educacion Secundaria.

Articulo 156

La comisién de convivencia se reunird de manera ordi-
naria una vez al trimestre, en dicha reunién se dara
cuenta de los conflictos surgidos y de las medidas adop-
tadas para su resolucidn. La comisién de convivencia se
reunira dos veces al afio, en febrero y en mayo para eva-
luar el seguimiento del Plan de Convivencia y la coordi-
nacidon de las actuaciones y medidas incluidas en el
mismo. En estas reuniones se incorporaran ala comision
de convivencia el Orientador del centro y el responsable
del Programa de Igualdad.

Articulo 157

La comisidn de convivencia se reunirad de manera extra-
ordinaria tantas veces como sea necesario y asi lo consi-
dere el Presidente de la misma.

TITULO IX. REVISION DEL PLAN DE CENTRO

CAPiTULO 27°: FORMA Y PERIODICIDAD EN
LA QUE SE REVISARA EL PLAN DE CENTRO
Articulo 158

El Plan de Centro, tendra una vigencia de dos afios desde
su aprobacion

Articulo 159

El Plan de Centro podra ser revisado, en su caso, tras el
proceso de evaluacion a que se refiere el articulo 28 del

decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento Organico de los institutos de Educacion
Secundaria, o a propuesta del director o directora en
funcion de su proyecto educativo.

Articulo 160

Serd el Consejo Escolar en pleno el encargado de apro-
bar cualquier modificacién propuesta del Plan de Cen-
tro.

TITULO X. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

CAPITULO 28°: NORMAS PARA LA REALIZA-
CION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

Articulo 161

Desde el Centro se plantean las actividades extraescola-
res y complementarias como un factor de motivacion
afadido y un complemento a los programas de las dis-
tintas areas, intentando dar respuesta a una serie de de-
mandas de nuestros alumnos, que no tienen cabida en
muchas ocasiones dentro del programa oficial de dichas

areas. También deben contribuir a la consecucion de los
objetivos generales del Centro.

Articulo 162

Se entienden como actividades complementarias todas
aquellas que se realizan durante el horario lectivo del
Centro. Si la actividad se realiza dentro del centro sera
obligatoria la asistencia para el alumnado al que van di-
rigidas. Se entienden como actividades extraescolares
todas aquellas dirigidas a potenciar la apertura del I.E.S.
a su entornoy que se llevan a cabo fuera del horario lec-
tivo, como es el caso de viajes de estudios, excursiones,




etc. El profesorado puede usar cualquier habitaculo, la-
boratorio o taller del centro para realizar una actividad,
siempre y cuando no esté ocupada en dicho tramo y en
el caso de ser una zona especifica como laboratorios o
talleres se comunique a un profesor del area de dicho
taller/ laboratorio.

Articulo 163

Las actividades complementarias y extraescolares que
se realicen deberan estar previstas desde el principio de
curso, constando en las Programaciones de los diferen-
tes departamentos, para ser incluidas en la Programa-
cion General del Centro. Para ello se entregara a Vicedi-
reccién antes del 15 de octubre de cada curso escolar
una propuesta de actividades del Departamento. Antes
de proceder a ejecutar cualquier actividad extraescolar
o complementaria, debera por lo tanto ser comunicada
a Vicedireccién para trabajar en coordinacién con la Je-
fatura de Actividades Extraescolares.

Articulo 164

El DACE realizara un estudio de los proyectos presenta-
dos y confeccionara la programacién de actividades
complementarias y extraescolares de acuerdo con los si-
guientes criterios:

a) Cadaalumno empleard como maximo un 6% de
su carga lectiva anual en actividades extraescolares.
Esto es 10 dias al afio. En este porcentaje.Se podran
realizar actividades extraescolares y complementarias
siempre que sean acordes al proyecto curricular de
cada asignatura. No se considerardn aquellas convoca-
das por organismos o entidades externas como la par-
ticipacion en PIISA, Erasmus +, Torneo de debate o de
Cifras y Letras, los Intercambios y las movilidades del
proyecto Erasmus+.

b) Si hubiera una similitud de actividades, Vicedi-
reccion y Extraescolares se ocupardn de de unificar la
actividad, haciéndola interdisciplinar.

En el caso de que algun nivel educativo sobrepasara el
numero de dias recogidos en los anteriores puntos, ten-
dria que procederse a una seleccién, descartando al-
guna actividad. En tal caso, por orden de aplicacion, se
seguirian los siguientes criterios:

e Se eliminaria aquella actividad correspondiente a
un Departamento que ya hubiera realizado otra
actividad con el mismo nivel educativo. Por ello,
Vicedireccién se encargard de eliminar activida-
des que no estuvieran justificadas, y que no su-
pusiera un complemento a la asignatura, forma-
cion o valores del alumnado.

e Si el anterior criterio no fuera suficiente, entonces
Vicedireccidn tomaria una decision.

c) Durante la primera quincena de cada trimes-
tre se solicitara el visto bueno de las actividades
previstas al Dpto . de Extraescolares y a la Vicedi-
reccion. Para ello, cada departamento enviard
por email las actividades que va a llevar a cabo

incluyendo los grupos a los que va dirigida y las
fechas de realizacion. El Dpto. de Extraescolares
y Vicedireccion, decidirdn qué propuestas se rea-
lizaran si se excede el maximo anterior contem-
plado.

d) En bachillerato no se realizaran actividades
extraescolares en el tercer trimestre, salvo que
dicha actividad esté programada en el primer o
segundo trimestre y haya sido aplazada por causa
de fuerza mayor

e) Las actividades extraescolares para segundo de
Bachillerato no podrdn superar los dos dias lecti-
vos por trimestre.

f) El mismo nivel educativo no podra tener dos ac-
tividades con una duracién igual o superior a
cinco dias lectivos, a no ser que ambas activida-
des se realicen simultaneamente.

g) El profesorado organizador de una actividad
extraescolar no realizara ninguna gestiéon econo-
mica relacionada con la actividad sin la autoriza-
cién por escrito de Vicedireccion.

Articulo 165

El Consejo Escolar podra aprobar nuevas actividades so-
brevenidas siempre que se cumplan los requisitos ex-
puestos en el articulo anterior y bajo la supervision y
visto bueno de Vicedireccion.

Articulo 166

En las actividades extraescolares, por cada veinte alum-
nos o fraccion deberd ir un profesor/a acompafiante,
con un minimo de 2 profesores. Los profesores acompa-
fantes podran ser propuestos por el coordinador de la
actividad. En el caso de ser un viaje al extranjero, iran
tres profesores acompafiantes.

Articulo 167

Para la realizacion de una actividad debera participar un
minimo del 60% del alumnado de la asignatura que pro-
grama la actividad.

Articulo 168

No podran participar en la actividades complementarias
o extraescolares, aquellos alumnos que tengan restrin-
gido el derecho de asistencia por aplicacion del régimen
disciplinario del Plan de Convivencia. Vicedireccion y Je-
fatura de Estudios cotejaran el alumnado participante
en actividades, decidiendo si excepcionalmente un
alumno/a acude a una actividad por suponer una mejora
en su convivencia.

Articulo 169

Vicedireccién y Jefatura de Estudios, bien por iniciativa
propia bien a propuesta de los profesores organizadores
de una actividad extraescolar, sobre todo en actividades
de tipo ludico, tienen potestad para excluir de dicha ac-
tividad a los alumnos que estime oportuno en funcion



de la documentacidn que obra en su poder (apercibi-
mientos, expulsiones, etc.) y siempre y cuando consi-
dere que dicha participaciéon pueda incidir negativa-
mente en el desarrollo de la actividad.

Articulo 170

Cuando se organice una actividad se entiende que esa
actividad estd dirigida a todos los alumnos del grupo o
nivel en cuestién, no pudiendo excluirse a nadie, salvo
aquellos alumnos que como queda recogido en el punto
anterior tengan restringido su derecho de asistencia o
sean sancionados. Los profesores organizadores de la
actividad son los responsables de que este requisito se
cumpla, siendo los encargados de facilitar la participa-
cién en la actividad de aquellos alumnos con necesida-
des especiales, que en todo caso deberan ser tenidos en
cuenta a la hora de organizar la actividad. En estos casos
el numero de profesores acompafiantes podra incre-
mentarse respecto a la ratio establecida.

Articulo 171

El alumno que no participe en una actividad extraescolar
debera seguir asistiendo al Centro donde sera asistido
por sus profesores. Las actividades extraescolares deben
ir acompafadas de actividades evaluables, tanto para el
alumnado que asiste a la actividad, como para el que no
asista. El alumnado no asistente realizara las tareas eva-
luables que el departamento organizador de la actividad
extraescolar determine y la entregara, de forma obliga-
toria, en la fecha que se programe. Dichas tareas deben
ir incluidas en el el formulario de comunicacién de la ac-
tividad y en la autorizaciéon del alumnado.

Articulo 172

Los profesores que debieran dar clase a los grupos afec-
tados por una actividad extraescolar deberan cumplir su
horario y para ello permaneceran en el Centro.

Articulo 173

En el caso de que algun profesor/a, se vea afectado por-
que el grupo al que debe impartir docencia participa en
una actividad complementaria que se realiza en las ins-
talaciones del centro, éste debera acompafiar al alum-
nado al lugar donde se realice.

Articulo 174

Las actividades seran comunicadas al resto de profeso-
res/as en el tablon de Actividades Extraescolares que
hay a la subida a la Sala de Profesores, por correo elec-
trénico y a través del Tablén de Anuncios de Séneca, asi
como en la pagina web del instituto y/o redes sociales.

Articulo 175

Una vez obtenido el visto bueno para la realizacién de
las actividades extraescolares y aprobadas conveniente-
mente por el Consejo Escolar, se presentara al proyecto

a Vicedireccion en tiempo y forma, esto es, con una an-
telacion de una semana respecto de la fecha de realiza-
cion propuesta. Dicho proyecto contendra:

e Formulario de la actividad: objetivos, finali-
dad, fechas y coste de la actividad, ademas de la tarea
evaluable que debe hacer el alumnado que no parti-
cipa en la actividad. Se debera incluir también el pro-
fesorado acompafiante. Todas las actividades deben
vincularse ademas con planes y proyectos, comunican-
dolo al coordinador/a de dicho plan y/o proyecto, por
lo que el profesorado debe mostrarse conocedor de
estos planes.

e Copia de la autorizacién del alumnado, en la
que aparezcan objetivos, finalidad, fechas y coste de la
actividad, ademas de la tarea evaluable que debe ha-
cer el alumnado que no participa en la actividad.

e Listado del alumnado participante, separados
por grupos y ordenados alfabéticamente por el primer
apellido.

En el caso de que la actividad sea con pernocta, el plazo
para entregar la documentacion es de 30 dias.

Articulo 176

Una vez realizada la actividad debera entregarse en Vi-
cedireccion evidencias y pruebas de la realizacion de la
actividad. Dichas pruebas deben ser difundidas para te-
ner constancia ante auditorias, justificacion de partidas
econdmicas especificas y/u otros similares.

° Si se han cumplido los objetivos inicial-
mente previstos y su incidencia en el curriculum
del area o materia.

° Si ha habido incidencias dignas de
mencion y posibles cambios respecto a lo inicial-
mente previsto y programado.

° Si existen videos o fotos de la activi-
dad, se ruega se remita copia del mismo (en for-
mato cd o via correo electrénico iesalhama.vicedi-
reccion@gmail.com para la elaboracién del anua-
rio del centro y su publicacion en la pagina web del
centro) junto con una breve resefia de la actividad.

Articulo 177

En caso de que la actividad se realice dentro del Centro
y en horario escolar, la documentacion a entregar sera
la siguiente:

- Listado de alumnos que participan en la
actividad, incluyendo el grupo al que per-
tenecen.

- Incidencias en el horario normal del
grupo y profesores implicados. El alum-
nado que no participe activamente, de-
berd permanecer en el aula, por ejemplo,
ante eventos deportivos o culinarios.

Esta documentacién debera entregarse con una ante-
lacién de una semana.



Articulo 178

El profesor o profesores encargados de organizar la ac-
tividad deberan entregar y recoger posteriormente y de-
bidamente cumplimentadas las autorizaciones de los
alumnos, en las que debera hacerse constar lo anterior-
mente mencionado.

Articulo 179

Existe un teléfono mavil del Instituto a disposicidn de to-
dos los profesores que realicen alguna actividad fuera
del Centro. Dicho teléfono se puede recoger en el des-
pacho de Vicedireccion, debiendo devolverse al mismo
una vez terminada la actividad. El nimero del mévil se
facilitara a los alumnos que participen en cualquier acti-
vidad, asi como, en su caso, a los padres que asi lo
deseen, de modo que a través del mismo se pueda co-
municar cualquier incidencia a los profesores organiza-
dores de la actividad. También los profesores utilizaran
el mavil para ponerse en contacto con los alumnos, pa-
dres, Centro, etc.

Articulo 180

Si una actividad no cumple alguno de los requisitos an-
teriores, no se podra llevar a cabo.

Articulo 181

Las siguientes actividades se han implantado por nive-
les: Visita a la Universidad de Granada para 22 de Bachi-
llerato, Viaje de estudios para 12 de Bachillerato y 12 de
Ciclos Formativos, Visita a la Alhambra para 42 de ESO,
Visita a la planta de Reciclaje de Alhendin, Actividad Me-
dioambiental en 22 de ESO y Actividad Relacionada con
el Conocimiento del Entorno en 12 de ESO.

El profesorado puede organizar las diferentes activida-
des y visitas libremente, no existiendo actividades cefii-
das a un nivel o departamento. Se reitera que sera Vice-
direccién junto a Extraescolares el rgano competente
para dar el visto bueno y la autorizacién a una actividad.

Articulo 182

El alumnado visitante de los intercambios, participara en
las actividades del centro programadas para el grupo
que los acoge, siempre que su realizacién coincida con
el periodo de su estancia en el centro. En todo momento
se contara con el visto bueno del profesorado que lo
acompana.

Articulo 183

Las movilidades Erasmus+ de profesorado y alumnado
no recibiran el tratamiento de viaje, debe estipularse al
claustro el concepto de estancia de observacion, trabajo
y buenas practicas. Las movilidades establecidas y finan-
ciadas por el SEPIE quedan establecidas a ras de ser
coordinadas por los centros participantes, por lo que de
cara al centro escolar, el profesorado debe ser flexible
con el alumnado que recibe esta subvencion.

CAPITULO 29°: FINANCIACION DE LAS ACTI-
VIDADES EXTRAESCOLARES.

Articulo 184
Financiacion de las actividades:

a) Pornorma general, las actividades extraescola-
res seran financiadas por el alumnado participante.

b) Silaactividad implica pernoctay el profesorado
no viaja en régimen de alojamiento con pensién com-
pleta, se abonard aquellos gastos de manutencion y alo-
jamiento que el profesorado acompanfante justifique
mediante factura legal emitida a nombre del instituto y
con los datos fiscales del mismo. El importe maximo dia-
rio a abonar por profesor no podra exceder de los esta-
blecidos en la normativa vigente sobre dietas y gastos
por razén de servicio.

c) En las actividades que no impliquen pernocta,
pero obliguen al profesorado acompafiante a realizar la
comida de mediodia durante la actividad, se abonara
aquellos gastos de manutencion que el profesorado
acompanante justifique mediante factura legal emitida
a nombre del instituto con los datos fiscales del mismo.
El importe maximo a abonar por profesor no podra ex-
ceder de los establecidos en la normativa vigente sobre
dietas y gastos por razén de servicio.

d) En el presupuesto anual del centro se contem-
plara una partida presupuestaria para la financiacion de
determinadas actividades que por su arraigo o interés
educativo se consideren de especial atencién en el cen-
tro. Si algiin alumno/a se encontrara en riesgo de exclu-
sion social, se le financiara la actividad. Esta decision la
tomaran Vicedireccion y Extraescolares.

e) La E.T.C.P. determinara al inicio de curso, que
actividades de las propuestas por los diferentes depar-
tamentos se considerardan como actividades de arraigo
o interés educativo. EI ETCP serd informado sobre las di-
ferentes actividades propuestas y validadas para ser rea-
lizadas durante el curso.

CAPITULO 30°: VIAJE DE ESTUDIOS

Articulo 185

El viaje de fin de curso esta destinado al alumnado de 12
de Bachillerato y de los primeros cursos de Ciclos For-
mativos. En los segundos cursos de estas ensefianzas no
se realizard ningln viaje de estas caracteristicas.

Articulo 186

Todos los afos a principio de curso se abrira un plazo
para presentar proyectos de viaje de fin de curso diri-
gido a todos los alumnos de 12 de Bachillerato y Ciclos
formativos. Este plazo sera hasta el 30 de octubre.

Articulo 187

Todos los profesores que den clase a 12 de Bachillerato
y Ciclos formativos, los propios alumnos implicados, la



Vicedireccion del Centro y los padres del alumnado par-
ticipante, podran presentar un proyecto de viaje, en el
que deberan constar los siguientes datos:

e Todos los profesores participantes y/o responsa-
bles del viaje.

° Itinerario.

Justificacion didactico- pedagdgica.

Presupuesto aproximado del viaje.

Duracién del viaje (siempre entorno a una semana)
° Fecha del viaje (siempre en la dltima quincena de
junio y evitando su coincidencia con las sesiones de eva-
luacidn).

Articulo 188

Una vez cerrado el plazo de presentacién de proyectos,
se trasladaran a los miembros del Consejo Escolar repre-
sentantes de padres y madres del alumnado para su co-
nocimiento. A los 15 dias se convocard reunién del Con-
sejo Escolar para valorar los proyectos presentados y su
viabilidad. Para la valoracion de los proyectos, el Con-
sejo Escolar tendrd en cuenta, entre otros, los siguientes
criterios: viabilidad econdmica, coste econdmico para
las familias, interés didactico y la repercusion de las fe-
chas propuestas en el normal funcionamiento del cen-
tro.

Los proyectos que el Consejo Escolar considere viables
se remitiran al alumnado implicado para que estos elijan
entre los proyectos aprobados, cual prefieren.

Articulo 189

La Vicedireccidon del centro y los profesores implicados
en el proyecto elegido se haran cargo desde ese mo-
mento de la organizacién del viaje de estudios. Entre sus
compromisos estara la organizacion de al menos dos
reuniones con los padres de los alumnos implicados en
el viaje. Una reunién tendra lugar durante el primer tri-
mestre y la otra en fechas cercanas al viaje.

Articulo 189

Sino se presentara ningun proyecto, cabe la posibilidad
de que no se realice viaje de estudios.



